Tutorial para submissao de video no Repositorio Institucional da UFSC para
Divulgacao Cientifica para a Comunidade

= Para submeter um ITEM no repositdrio é necessario ter um IdUFSC, ou seja, um e-mail institucional, como
por exemplo @grad.ufsc.br.

= Caso ndo possua a criagdo devera ser feita em: http://idufsc.ufsc.br/pessoalgerar. Criado seu IdUFSC, siga
0S Passos a seguir.

= Como todo o processo de submissdo é on-line sugerimos que limpe seu navegador (CTRL+SHIF+DEL) ou
utilize janela anénima/privativa.

1. Acessar: https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/212691.

2. Clicar no botdo “Entrar” no canto superior esquerdo:

Eneran A b A

e <

REPOSITORIO
INSTITUCIONAL UFSC

Repositdrio Institucional da UFSC

3. Clicar em “Autentica¢do de Usuarios UFSC (idUFSC)”:

Escolha um modo de login

Entrar via:

+ futenticacdo de Usudrios Externos

e Autenticacdo de Usuarios UFSC [GdUFSC)

4. Logar-se com seu idUFSC (sem “@ufsc.br”):

Entrar no Repositorio

Home de usuario | |
{utilize o iIdUFSC sem
“@ufsc.br):

Senha: | |

Entrar

5. Caso ndo seja diretamente direcionadx, inserir novamente o link da comunidade de Divulgagcao
Cientifica para a Comunidade: https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/212691 ou seguir a
hierarquia para achar a cole¢ao onde realizara a submiss3o:



http://idufsc.ufsc.br/pessoalgerar
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/212691
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/212691

> Acervos

Comunidades no Repositorio

Selecione uma comunidade para navegar nas colegdes.

Acervos [R9724]
Teses e Dissertacdes [38080]
Trabalhos Académicos [26260]

> Campus Floriandpolis
Subcomunidades nesta comunidade

Campus Ararangua [256]
Campus Blumenau [5]
Campus Curitibanos [52]
Campus Floriandpaolis [R8376]
Campus Joinville [1035]

> PROPESQ (Pro-Reitoria de Pesquisa)
Subcomunidades nesta comunidade

Biblioteca Universitaria [23068]

CCA (Centro de Ciéncias Aprarias) [6]

CCE (Centro de Ciéncias Biologicas) [1699]

CCE i(Centro de Comunicacdo e Expressdo) [8812]
CCJ (Centro de Ciéncias Juridicas) [22]

CCS (Centro de Ciéncias da Sadde) [631]

CDS (Centro de Desportos) [200]

CED iCentro de Educacda) [7042]

Centro de Cultura e Eventos [871]

CFH iCentro de Filosofia e Ciéncias Humanas) [2306]
CFM (Centro de Ciéncias Fisicas e Matematicas) [628]
CMV (Comissdo de Memdria e Verdade) [329]
COPERVE (Comissdo Permanente do Vestibular) [43]
CSE (Centro Socioecondmicol [5185]

CTC (Centro Tecnologico) [847]

Editora da UFSC [63]

Gabinete do Reitor [1624]

Grupos e Nicleos Interdisciplinares [190]

Hospital Universitario [3]

PROAD (Pro-Reitoria de Administracda) [244]
PRODEGESP (Pra-Reitoria de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas) [F]
PROEX (Pro-Reitoria de Extensdo) [F83]

PROGRAD (Pro-Reitoria de Graduacdo) [2]

PROPESD (Pra-Reitoria de Pesquisa) [0]

PROPG (Preé-Reitoria de Pds Graduacdol [0]

PROPLAN (Prd-Reitoria de Planejamental [251]
Secretarias [11]

SeTIC (Superintend&ncia de Governanca Fletrinica e Tecnologia da Informacdo e Comunicacda) [518]
TV UF5C [9]

Orgdos Deliberativos Centrais [3028]

> Programa de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica da UFSC

Subcomunidades nesta comunidade

Programa de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica da UFSC [0]

> Divulgacdo Cientifica para a Comunidade
Subcomunidades nesta comunidade

Divulpacdo Cientifica para a Comunidade [(0]
Semindrio de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica da UFSC [875]



https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/1
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/10
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/167494
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208320
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/212691

> Vocé chegara a comunidade de Divulgacao Cientifica para a Comunidade:

Divulgacao Cientifica para a Comunidade

Pesquisar nesta comunidade e nas suas colegdes: | | Ir

Subcomunidades nesta comunidade

Ciéncias da Vida [0]
Ciéncias Exatas, da Terra e Engenharias [0]
Ciéncias Humanas e Sociais, Letras e Artes [0]

6. Selecionar a subcomunidade da grande area do conhecimento do projeto desenvolvido, entre as op¢des:
a) Ciéncias da Vida
b) Ciéncias Exatas, da Terra e Engenharias
c) Ciéncias Humanas e Sociais, Letras e Artes
Subcomunidades nesta comunidade

Cieéncias da Vida [0]
Ciéncias Exatas, da Terra e Engenharias [0]
Ciéncias Humanas e Sociais, L etras e Artes [0]

7. Selecionar a colegdo onde o video serad inserido: hd apenas uma colecdo para cada grande area.

8. Clicar em “Submeter um novo item a colegao” para ser encaminhado ao formuldrio de submissdo:

Submeter um novo item a colecao



https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/212691

9. Na 12 aba de “Descri¢do” (Tela 1), preencher obrigatoriamente os seguintes campos do formulario:

Item submetido
(et — - . ] — [

Autor:

Orientador:

Co-orientador:

Titule:

Instituigdo:

Qutro titulo:

Data de
apresentagdo:

Local:

Tipo:

Idioma:

— Descrever o item

Silva | |Jodo Souza da

Ultimo sobrerome, p. ex. Silvo Home(s) = sabrepaome(s), p. ex. Jodo Sowra da
Informe o mame do autor da trabalho (HAQ incluir em CAIXA ALTA) apenas & primeira l=tra do nome|s) ou sohrenomejs)
conforme o3 campos. p. ex. Silva {campa 1), JoSo Sowura dajcampo 2§

Souza | |I'u'|aria da Graca de
Litimo sobremomes, p. ex. Silvo Home(s) = sabrepome(s), p. ex. Jodo Sowra da
Informe o mame do orientador da trabalho (HAQD incluir em CAIXA ALTA) apenas a primeira l=tra da nome(s) ou

sobrenomeis) conforme oz campes. p. ex. Silva (campa 1), Jodo Souza dajcampa 2)

timo sobremome, p. =x. Silvo Home(s) = sabrepome(s), p. ex. Jodo Sowea da
Informe o name do co-orientadar do trabalho, s= houver (HAD incluir em CAIXA ALTA) ap=nas a primeira l=tra do
mame|s} ou sobrenome(s) conforme os campos. p. =x. Silva (campo 1), Jodo Souza dajcampo 2)

Titulo: subtitule |

Escreva o titulo do documenta, se houver subtitulo descreva-a em minisoulas separado da titulo por dois pontas.
(MAD incluir em CADS ALTA}, apenas a primeira l=tra do titulo em maidsculs, siga as regras da lingua portuguesa.

\Universidade Federal de ¢

Preencha com o nome da Universidade.

| || Add |

Se o documento tiver titula em cutra idioma, =creva o mesmo agui.

IgI}ZI} | “&' v | |

Ano Dia
Ezcreva o ano de apresentacio do trabalhe

Florianépalis, 5C |

Exemplo: Florianopelis, S5C

Animacao -
Arfigo

Ata

Audio

Livro

Capitulo de livro 7

Excotha o tipo de documento.

| Portugues (Brasil) v

Selecion= o idioma do documenta

Salvar & Sair || Proximo |




a) Autor: no primeiro campo inserir o seu ultimo sobrenome e no segundo campo o seu primeiro nome e
demais sobrenomes (se houver). Clicar em “Add”.
ATENCAOQ: utilizar apenas as letras iniciais em maitsculo. NAO usar nomes inteiros em CAIXA ALTA.

Exemplo: Jodo Souza da Silva

Silva = ultimo sobrenome (primeiro campo)
Jodo Souza da = nome(s) + sobrenomes(s) (segundo campo)

Autor: Silva Jodo Souza da Add

Ultimo sobrenome, p. ex. Silva Nome(s) + sobrenome(s), p. ex. Jodo Souza da
Informe o nome do autor do trabalho (NAO incluir em CAIXA ALTA) apenas a primeira letra do nome(s) ou sobrenome(s)
conforme os campos. p. ex. Silva (campo 1), Jodo Souza da(campo 2)

b) Orientador: os orientadores e co-orientadores (se houver) devem ser pesquisados no Repositdrio, em
http://repositorio.ufsc.br/browse?type=author, para manter o padrdo, a conexdo e a integracdo das
autoridades dos trabalhos orientados. Caso ndo seja encontrado, preencher da mesma forma que o nome do
autor: no primeiro campo inserir o uUltimo sobrenome e no segundo campo o primeiro nome e demais
sobrenomes, se houver. Clicar em “Add”.

ATENCAO: utilizar apenas as letras iniciais em maitsculo. NAO usar nomes inteiros em CAIXA ALTA.

c) Titulo: titulo do item fica a seu critério. Pode ser do projeto ou do plano de atividades desenvolvido, por
exemplo. NAO incluir palavras inteiras em CAIXA ALTA sem necessidade.
Caso haja subtitulo, descreva-o, separado do titulo por dois pontos, com letras minusculas. Utilize letra
maiuscula apenas na primeira palavra do titulo e para nomes préprios, conforme regramento da lingua
portuguesa.

Exemplo: Titulo do trabalho: subtitulo do trabalho
d) Institui¢do: caso ndo aparega automaticamente preenchido, preencher com o nome completo da UFSC.

Exemplo: Universidade Federal de Santa Catarina

e) Outro titulo: ndo é necessdrio preencher. Deixe em branco a ndo ser que queira adicionar outro titulo, em
outra lingua, por exemplo.

f) Data de apresentagdo: data (ano, més e dia) em que for realizada a submissdo. A data deve ser indicada
em algarismos arabicos.
Exemplo de ano: 2020 (ndo 2.020 ou 20)
g) Local: preencher com a cidade e a sigla do estado onde fica o laboratdrio e/ou onde vocé estuda.
Exemplo: Floriandpolis, SC

h) Tipo: selecionar a opg¢do “Video”.

i) Idioma: selecionar a op¢do “Portugués (Brasil)”.

10.Clicar em “Préximo” ao final:

Praximeo


http://repositorio.ufsc.br/browse?type=author

11.Na 22 aba de “Descrigao” (Tela 2), preencher obrigatoriamente os seguintes campos do formulario:

Item submetido

Descricao Descricéo

— Descrever o item

Palavras-chave: Add

Para cada palavra-chave clique em adicionar (max. de 5).

Resumo/Abstract:

< | Add
Escreva o resumo do documento em portugués, se houver resumo em outra lingua clique em Adicionar para
acrescentar o resumo em outro idioma.

Extensao do item:

e
Preencha com o ndmero de folhas

Descrever:

i~
Preencha da seguinte forma: TCC (graduacio) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro de Ensino. Curso.

Anterior || Salvar e Sair || Proximo

a) Palavras-chave: palavras relevantes do trabalho (maximo de 5).
ATENCAO: é necessario adicionar (clicar em “Add”) cada uma das palavras-chave individualmente, conforme
figura a seguir:

Item submetido

Questdes iniciais |Descrever > |Descrever

— Descrever o item

Palavras-chave: | Add | <=

Para cada palavra-chave clique em adicionar (max. de 5).
Repositdrio
Universidade
Submissao
University
Submission
Repository
Remove selected |

- Para excluir uma palavra-chave selecione a palavra e remova-a, clicando em “Remove selected”.

b) Resumo: preencher com uma breve apresentacdo sobre do que se trata o video.



c) Extensdo do item: ndo é necessario preencher.
d) Descrever: caso ndo aparecga automaticamente preenchido, preencher com:

Divulgagdo Cientifica para a Comunidade
Universidade Federal de Santa Catarina

12.Clicar em “Préximo” ao final:

Praximeo

13.Na aba de “Carregar” (Tela 3), preencher obrigatoriamente os seguintes campos do formulario:

Item submetido

Descricio Descricio Carregar..

— Upload do arquivo(s)

Arquivo: Escolher arguivo | video.mp4

nho co

Por favor, indique o cami
"Buscar...”, uma nova jal

car em

Descrigao do
arquivo:

Upload do arquivo e Adicionar outro

Anterior || Salvar e Sair || Proximo

a) Arquivo: faca o carregamento para dentro do repositério anexando o seu video em formato MP4.
- Ao nomear o arquivo ndo utilize caracteres especiais ou acentos. Ex.: @ #%5&.

- Nomeie o arquivo de forma simples. Exemplo: video.

- Se necessitar fazer conversao de videos usando Handbrake acesse:
http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversao-de-videos-usando-handbrake/

b) Descri¢do do arquivo: ndo é necessario preencher. Deixe em branco.

14.Clicar em “Préximo” ao final:

Praximo

15.Na aba de “Revisar” (Tela 4), aparecerdo todos os dados inseridos. A partir dela é possivel voltar para
corrigir qualquer um dos campos preenchidos anteriormente. Antes de avancar verifique se todas as
informacdes preenchidas estdo corretas. Para seguir, clicar em “Préximo” ao final:

Praximo


http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversao-de-videos-usando-handbrake/

16.Na aba de “Licenga” (Tela 5), sera necessario concordar com a licenca de distribuicdo do item submetido,
assinalando “Eu concedo a licenga”.

== | Submissao de Iltem

[Guﬁiﬁﬁinbiais]—[[}@c:ever]—[[}@mever]—[Carregar]—[ReviQr]—[L:ar;a]—[

G Buscar
() Esta Colecin
Busca Avancada

Licenca de distribuicéo

Visualizar Ha,ainda, um lltimo passo: Para permitir que o DSpace reproduza, traduza e distribua suas submissdes amplamente, deve
« Todo o repositario aceitar os seguintes termaos.
o Colecdes Conceder alicenca padrao de distribuicdo seleciondo "Eu concedo a licenga’; e cligue em 'Completar Submissad’.
o Data
o Autor
o Titulo Vocé tem a liberdade de: Compartilhar — copiar, distribuir e transmitir a obra.
o Assunto Remixar — criar cbras derivadas. Scb as seguintes condigdes: Atribuicdo — Vocé
deve creditar a obra da forma especificeda peloc autor ou licenciante (mas ndo de
* Esta Colegdo maneira que sugira gue estes concedem qualquer aval a voc® ou ao seu usoc da cbra).
o Data Usc ndoc-comercial — Vocé ndc pode usar esta cbra para fins comerciais. Ficando
o Autor clarc gue: Renincia — Qualguer das condigdes acima pode ser renunciada se wvocé
o Titulp obtiver permissfc do titular dos direitos autorais. Dominic Piblico — Onde a obra
o Assunto ou qualquer de seus elementos estiver em dominio piblico sob o direito aplicével,

eata condicdoc nde &, de maneira alguma, afetada pela licenga. Outros Direitos — O3
seguintes direitos ndoc sdo, de maneira alguma, afetados pela licenca: Limitagies e
excegdes aos direitos autorais ou gquaisquer usos livres aplicéweis; 0Os direitos
morais do autor; Direitos gque outras pesscas podem ter sobre a obra ou 3obre a

Minha conta

= Sair utilizagdo da obra, tais como direitos de imagem ou privacidade. Awvisoc — Para
* Perfil qualquer reutilizacdo ou distribuicdo, wocé deve deixar clarc a terceirocs os
* Submissies termos da licenga a gue se encontra submetida esta obra. A melhor maneira de fazer

izso & com um link para esta pagina. Licenga Creative Commons -
http://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/br/

Contexto

* Editar Colecdo
* Mapear [tem Caso tenha dividas sobre a licenga, por faver, entre em contato com o administrador do repositdrio.
* Exportar Colecdo
¢ Exportar Metadados Licenca de Eu concedo a licenca
distribuigdo:

Administragdo [ < Anterior ” Salvar & Sair ][ Submisséo completa ]
+ Controle de acesso

- Nesta tela o arquivo é liberado sob uma licenca do tipo Creative Commons.

17.Clicar em “Submissao completa” ao final.

18.Apds a “Submissdo completa” (Tela 6), o item vai para revisdo da equipe da Propesq.

i
[

REPOSITORIO
INSTITUCIONAL ’ UFSC

Repositério Institucional da UFSC < Submissao

\
Buscar DSpace

« ||Submissao completa

® Buscar DSpace

Estaicoledas Sua colecao seguira para o processo de reviséo para esta colecao. Vocé recebera por e-mail uma notificacéo assim que sua
’ submissao for incluida na colecdo, ou caso tenha algum problema com o seu envio. Vocé também pode verificar o status da
sua submissao, visitando sua pagina de submissoes.

Navegar Ir para pagina de submissées

Todo o repositério Submeter outro item
Comunidades e
Colecdes
Por data do
documento



http://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/br/

- Depois de aceito, uma mensagem é enviada para o seu endereco de e-mail cadastrado no IdUFSC, contendo
o link para a sua apresentacdo em video ja incluida no Repositdrio Institucional.

Este é o link que devera ser encaminhado para formulariopesquisa@contato.ufsc.br, contendo no assunto da
mensagem [VIDEO PIICT].

- Vocé também pode verificar o status da sua submissdo, visitando sua pagina de submissGes em “Minha
conta” (no menu lateral esquerdo da pagina do Repositério) ou pesquisando diretamente na cole¢do onde
vocé submeteu seu video.

- Caso visualize o status “Aguardando edig¢do”, significa que a sua submissdo ainda ndo foi aprovada pela
equipe revisora e é necessario aguardar.

19.Se o item submetido for rejeitado por possuir erro na inclusdo dos metadados ou no arquivo anexado, uma
mensagem é enviada para o seu endereco de e-mail cadastrado no IdUFSC com os motivos da rejeicdo de sua
submissdo fornecidos pela equipe revisora.

Repositério 4 Responder  =p Encaminhar Arquivar @ Spam @ Excluir
subject Repositério: Submissao Rejeitada 14:25
To Mim Outras agbes ~

Vocé submeteu: Repositdrio: tutorial
Para a colecdo:

Sua submissdo foi rejeitada por
pelo seguinte motivo:

Erro nos metadados, corrija autor e titulo

Sua submissdo nao foi apagada. Vocé pode acessa-la pela pagina
"Meu DSpace”: https://repositorio.ufsc.br/xmlui/mydspace e
g : - |
2]

Equipe do Repositoério

- Neste caso, leia atentamente os motivos da rejei¢cdo e clique no link recebido por e-mail para realizar as
corregdes. Para isso siga os seguintes passos:

a) Acesse o Repositério com o seu login e senha do idUFSC;

b) Clique em “Submissdes” (no menu lateral esquerdo da péagina do Repositério);

c) Clique no link inserido no titulo do seu trabalho;

d) Para fazer as corregdes, vocé entrard novamente no fluxo de submissao, clicando em “Resumo”;

e) Faga as corregdes necessarias de acordo os motivos da rejeicdo;

f) Na aba de “Liceng¢a” (Tela 5), cligue em “Submissdo completa” ao final;

g) Apds a nova “Submissdo completa” (Tela 6), o item vai novamente para revisdo da equipe da Propesq.

Em caso de davidas, entrar em contato através de mensagem para pibic@contato.ufsc.br.



mailto:formulariopesquisa@contato.ufsc.br
https://repositorio.ufsc.br/
mailto:pibic@contato.ufsc.br

